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. Cdmara Municipal de Monte Mor

“Paldcio 24 de Mar¢co”

RESOLUCAO N° 10/2025

Acrescenta, altera e revoga dispositivos da
Resolugdo n°® 4, de 27 de fevereiro de 2024.

Eu, BETO CARVALHO, fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu, seu presidente,
PROMULGO a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° O § 1° do artigo 2° da Resolucao n° 4/2024 passa a vigorar com a seguinte redagao:

§ 1° A autoridade competente designara, por meio de Portaria, o agente de
contratacdo que ficard responsavel pela condugdo dos procedimentos
licitatorios e das contratacdes diretas.”

Art. 2° Fica revogado o § 2° do artigo 4° da Resolucao n°® 4/2024.

Art. 3° O caput do art. 8° da Resolugao n® 4/2024 passa a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 8° Os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo designados
pela autoridade competente, através de Portaria, para exercer as fungdes
estabelecidas no art. 25.

Art. 4° Ficam acrescidos ao artigo 8° da Resolucdao n°® 4/2024 os paragrafos 4° e 5°, com a

seguinte redacao:

§ 4° No caso de contratagdo direta, onde os contratos serdo substituidos por
outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
ordem de servico ou autorizagdo de compra, a designacao do fiscal ocorrera
na autoriza¢ao de contratagao.

§ 5° Fica permitida a contratacao de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal
de contrato quando o acompanhamento do objeto contratual demandar
conhecimento técnico.”

Art. 5° Fica acrescido ao art. 17 da Resolu¢do n° 4/2024 o paragrafo tnico, com a seguinte

redacao:

Paragrafo inico. A excegdo da aplicagdo do principio estabelecido no caput
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devera ocorrer somente na ocorréncia de insuficiéncia de pessoal e auséncia
de prejuizo a lisura do processo de contratacao.”

Art. 6° O art. 18 da Resolucao n°® 4/2024 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 18. O agente de contratagdo possui as seguintes atribuicdes:

I — elaborar, quando solicitado, o instrumento convocatorio ou aviso de
contratacao;

IT — conduzir e julgar a fase externa das licitacdes na modalidade pregdo e
concorréncia, inclusive, através do sistema de registro de precos;

IIT — instruir e conduzir os procedimentos para contratacao direta, inclusive,
através do sistema de registro de pregos;

IV — coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

V — receber, examinar e decidir as impugnag¢des e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos;

VI — iniciar e conduzir a sessdo publica da licitagdo;

VII — receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

VIII — receber e examinar a declaracdo dos licitantes, dando ciéncia da
regularidade quanto as condi¢des de habilitagao;

IX — wverificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

X — coordenar a sessdo publica e o envio de lances e propostas;
XI — verificar e julgar as condigdes de habilitagao;
XII — conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XIII — sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar
licitantes em razao de vicios insanaveis;

XIV — receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a
decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

XV - proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

XVI - indicar a proposta ou o lance de menor preco, a sua aceitabilidade e o
vencedor do certame;

XVII —no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de
preco e dos documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das
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propostas de preco, ao seu exame ¢ a classificagcdo dos proponentes;

XVIII — negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco
melhor;

XIX — elaborar a ata da sessao da licitagao;

XX — auxiliar, quando solicitado, na elaboracdo dos atos da fase interna que
nao sao suas atribuicdes;

XXI — encaminhar o processo licitatorio devidamente instruido, apds a sua
conclusdo, as autoridades competentes para a homologacao e a contratacao;

XXII — propor a autoridade competente a revogacdo ou a anulagcdo da
licitagao;

XXII — propor a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuracao de responsabilidade.”

Art. 7° O caput do art. 20 da Resolugao n°® 4/2024 passa a vigorar com a seguinte redacgao:

“Art. 20. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a
comissao de contratacdo, dando o suporte necessario para o bom e regular
desenvolvimento dos certames e das demais contratagdes no ambito do
legislativo.”

Art. 8° O § 1° do art. 20 da Resolugao n°® 4/2024 passa a vigorar com a seguinte redagao:
“§ 1° Dentre as atividades de suporte estao:

I — recepgdo dos representantes das empresas participantes das contratagdes
diretas ou dos licitantes;

I — recepg¢do e conferéncia do teor dos documentos referentes aos
procedimentos de contratacao;

IIT — elaboragdo de memorandos, termos de juntada, tabelas, planilhas, atas,
relatorios € mapas necessarios ao certame ou ao procedimento de contratagao
direta, inclusive, de inexigibilidade;

IV — criagdo da licitacao ou contratagao direta no PNCP (Portal Nacional de
Contratagdes Publicas), sempre que cabivel;

V — inser¢ao no procedimento administrativo formalizado na forma fisica e
no sistema eletronico cabivel de todos os documentos referentes as fases
interna e externa da licitacdo ou pertinentes a contratacdo direta;

VI — providéncia de todas as publicagdes necessarias;

VII - execucdo das tarefas solicitadas pelo agente de contratagdo ou comissao
de contratacdo inerentes a efetivacdo da contratagdo de interesse publico.”
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Art. 9° Fica revogado o § 3° do art. 20 da Resolucdo n° 4/2024.

Art. 10. O art. 24 da Resolugdo n°® 4/2024 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 24. O gestor de contratos terd atribuicdes administrativas e a fungao de

administrar o contrato desde sua concepcao até a finalizacao e, especialmente,
de:

I — controlar a vigéncia do contrato e comunicar aos setores requisitantes
responsaveis pela abertura da licitagdo, com antecedéncia minima de 90
(noventa) dias do término, para que tomem providéncias objetivando eventual
prorrogagao do prazo ou abertura de novo processo licitatorio;

IT — recepcionar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato
e proceder aos devidos encaminhamentos;

IIT — analisar os pedidos de aditivo contratual apds ouvido o fiscal do contrato
e proceder aos devidos encaminhamentos;

IV — decidir provisoriamente sobre a suspensao da entrega de bens ou sobre
a realizacao de servigos;

V — acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato ¢ as medidas adotadas, e
informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

VI — acompanhar a manutengao das condi¢des de habilitagao do contratado;
VII — analisar a documentacao que antecede o pagamento;

VIII — acompanhar o prazo para a concessao de reajuste de precos, nos termos
da data-base fixada no instrumento convocatério, ¢ tomar as providéncias
necessarias para que o mesmo seja formalizado mediante termo de
apostilamento;

IX — acompanhar a renovacao e/ou atualizagdo das garantias contratuais no
caso de prorrogagao ou alteragdo de valores dos instrumentos contratuais;

X — solicitar o empenho dos valores correspondentes aos contratos, aditivos
ou atualizagoes;

XI — encaminhar uma coépia do instrumento contratual, ata de registro de
precos ou instrumentos equivalentes aos fiscais de contrato;

XII — promover a gestdo, inclusive, nas atas de registro de pregos e
contratagoOes diretas;

XIIT — gerir mesmo nos casos em que o instrumento contratual seja substituido
por outros instrumentos hébeis, nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133/2021.”
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Art. 11. O art. 25 da Resolugdo n°® 4/2024 passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 25. O fiscal de contratos possui as seguintes atribuigdes:

I — esclarecer prontamente as duvidas surgidas na execucdo do objeto
contratado;

IT — expedir, através de notificagdes e/ou relatdrio de vistoria, as ocorréncias
e fazer as determinagdes e comunicagdes necessarias ao contratado para
perfeita execucdo dos servigos;

IIT — encaminhar os apontamentos realizados em registro proprio ao gestor de
contratos para que o mesmo tome as providéncias cabiveis;

IV — proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos
servigos executados e aprovar a planilha de medi¢ao emitida pela contratada
ou conforme disposto em contrato;

V — adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive,
manifestar- se a respeito da suspensao da entrega de bens, a realizacdo de
servigos ou a execug¢ao de obras;

VI — conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos ou obras;
VII — proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

VIII — determinar, por todos os meios adequados, a observancia das normas
técnicas e legais, especificagdes e métodos de execucao dos servigos exigiveis
para a perfeita execugao do objeto;

IX — exigir o uso correto dos equipamentos de prote¢ao individual e coletiva
de seguranca do trabalho;

X — determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente 4 contratada, inclusive empregados de eventuais
subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servigos;

XI —receber designagao e manter contato com o preposto da contratada e, se
for necessario, promover reunides periddicas ou especiais para a resolucao de
problemas na entrega dos bens ou na execugao dos servigos ou das obras;

XII — verificar a correta aplicagdo dos materiais;

XIII — requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no
sentido de promocdo de controle de qualidade da execu¢do das obras e
servigos ou dos bens a serem adquiridos;

X1V —realizar, na forma do art. 140 da Lei n® 14.133/2021, o recebimento do
objeto contratado, quando for o caso;
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XV —propor ao gestor de contratos a abertura de procedimento administrativo
para apuracao de responsabilidade;

XVI — outras atividades compativeis com a fungao;

XVII — fiscalizar, inclusive, atas de registro de precos e contratagdes diretas.”

Art. 12. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Monte Mor, 09 de abril de 2025.
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