Cdmara Municipal de Monte Mor

“Paldcio 24 de Marco”

TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO:

1.1 Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de assisténcia técnica relativos
a manutencao preventiva, corretiva e emergencial em elevador instalado no prédio da Camara Mu-
nicipal de Monte Mor/SP.

1.2 Especificagdo do equipamento instalado no prédio da Camara Municipal>

a) Plataforma comercial, marca Villarta;
b) Quatro paradas: subsolo, térreo, mezanino e 12 andar
c) Capacidade para 07 (sete) pessoas ou carga maxima de 525 kg

1.3 Os servicos deste Termo de Referéncia enquadram-se na categoria de comuns de que trata art.
62, Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021, por possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas
gerais usualmente encontradas no mercado.

1.4 O Contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses a partir da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado sucessivamente desde que observado o disposto no artigo 107 da Lei 14.133/2021.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Camara Municipal de Monte Mor possui em seu prédio principal um elevador que atende as
normas legais de acessibilidade, sendo um importante meio de acesso entre os diferentes andares
desta Casa, especialmente aqueles com mobilidade reduzida.

2.1.1 O elevador é um ativo importante e indispensavel para as operagdes didrias da Camara Mu-
nicipal de Monte Mor. Investir na sua manutencdo adequada contribui para a preservagao desse
patriménio publico, prolongando sua vida util e evitando gastos desnecessarios com reparos emer-
genciais ou substituicdo prematura do equipamento.

2.1.2 Dada a importancia do elevador como acesso vertical em suas instalacoes, é essencial garantir
sua operacao continua, segura e em conformidade com as leis e regulamentacdes aplicaveis. Essa
acdo demonstra o compromisso da instituicdo em garantir a acessibilidade, seguranca e funciona-
lidade de suas instala¢des para todos os usudrios.

2.1.3 Por se tratar de um meio de transporte complexo, que necessita de componentes eletrénicos,
elétricos, mecanicos e hidraulicos, é preciso que haja correta manutencdo preventiva para que se
possa mitigar a deterioracdo dos componentes e aumentar a vida util do item.

2.1.4 Também é preciso que haja uma manutencdo corretiva para o caso de problemas que invia-
bilizem o uso do elevador e, consequentemente, afetem o acesso a Edilidade.
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2.1.5 Para que este tipo de transporte se encontre sempre disponivel para o uso dos senhores
vereadores, servidores e municipes, a contratacao de uma empresa de manutencao especializada,
conforme os requisitos minimos, é crucial para assegurar o funcionamento continuo e confiavel
desse equipamento essencial.

3 JUSTIFICATIVA PARA DISPENSE E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

3.1 A Contratada sera selecionada por meio da realiza¢dao de procedimento de Dispensa de Licitagao,
com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, e para efeito de
julgamento dos pregos, o critério de julgamento serd o de MENOR VALOR GLOBAL, respeitando a
média definida item 10 deste Termo de Referéncia e a comprovagdo de experiéncia na execucdo de
servigos similares, com observancia aos termos na nova Lei de Licitagdes

3.2 Poderao participar desta Dispensa as empresas interessadas do ramo de atividade pertinente
ao objeto, desde que atendam as exigéncias deste Termo de Referéncia e, pelo fato de o valor
estimavel estar abaixo de RS 80.000,00 (oitenta mil reais) a participacdo devera ser exclusiva para
microempresas, empresas de pequeno porte, ou equiparadas, conforme determina o art. 48, |, da
Lei Complementar n2 123/2006.

3.3 As exigéncias para a competente habilitacdo estdo dispostas neste TR e no AVISO DE
CONTRATACAO DIRETA.

3.4 Os fornecedores interessados em participar do processo de contratacdo deverao enviar e-mail
formalizado para licitacoes@camaramontemor.sp.gov.br, conforme instru¢des do modelo de
proposta disponibilizado como Anexo I, e, em caso de modelo préprio do fornecedor, deverd conter
todos os dados exigidos no referido instrumento.

3.5 As propostas enviadas para o e-mail serdo verificadas e submetidas a analise das condicbes
solicitadas.

3.6 As propostas que ndo atenderem as condi¢des e/ou estiverem acima do valor maximo aceitavel
(preco médio), serdao desclassificadas.

3.7 Podera haver negociacao com os fornecedores, a critério do agente de contratacdo, visando
economicidade e vantajosidade para a Camara Municipal de Monte Mor.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Os servigos consistem em prestar as manutengdes fornecendo pegas, componentes, acessorios
e materiais de consumo necessarios a perfeita execucao das atividades, de modo a manter a conti-
nuidade e o bom funcionamento do elevador, dentro dos padrdes exigidos pelos fabricantes e de
acordo com as normas vigentes.
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4.2 Os servicos técnicos especializados a serem realizados e os materiais, componentes e acessorios
a serem fornecidos deverao obedecer as exigéncias, normas e recomendag¢des reconhecidas, em
sua Ultima revisao, tais como:

» Normas de Seguranca em Edificacbes, do CREA - Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia;

» Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego — TEM;
» Normas e RegulamentacGes de Saude e Meio Ambiente;

» Normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas ABNT aplicaveis a manutengdo de
elevadores, em especial a NBR 16083-2012/16.858-2024;

» Especificagbes e recomendagbes dos fabricantes dos equipamentos e materiais
empregados;

» Leis, Decretos, Regulamentos e Dispositivos legais emitidos pelas autoridades
governamentais, em ambito municipal, estadual e federal, pertinentes a execugdo dos
servicos, objeto do presente Termo de Referéncia

4.3 A empresa contratada deverd comprovar sua experiéncia prévia na execucdo de servicos de
manutencdo de elevadores, por meio de atestados de capacidade técnica nos moldes da legislacdo
vigente.

Sustentabilidade

4.4 Quando realizada a troca de pecas e materiais, a Contratada devera realizar o descarte dos itens
defeituosos, conforme as normas ambientais vigentes.

Garantia da contratagao

4.5 N3o havera exigéncia da garantia financeira da contrata¢do dos arts. 96 e seguintes da Lei n?
14.133/21 pelas razdes abaixo justificadas:

a) Trata-se de objeto que ndo possui grande vulto, onde sua medicdo serd realizada mensalmente
(manutencdo continuada) e integralmente (pecas e materiais) e o pagamento somente ocorrera
apos a constatagdo que os servigos foram entregues;

b) Para evitar 6nus excessivo e desnecessario as contratadas;
c) Possibilidade de aplicagdo de san¢des administrativas.
Garantia dos servigos

4.6 N3o se aplica para os servigos de manutencao preventiva, contudo o prazo serd de 90 dias para
pecas utilizadas ou servicos de manutencgao corretiva.

Vistoria

4.7 A realizacdo de vistoria é facultativa, porém recomendada para que a licitante tome
conhecimento das condi¢cGes e caracteristicas do equipamento e de suas instala¢des.

4.7.1 Na vistoria a proponente podera analisar todas as circunstancias e variaveis que impliqguem na
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formacgdo dos precos para que o orgamento apresentado seja compativel com os servigos e com os

valores praticados no mercado.
4.7.2 Avistoria podera ser realizada mediante agendamento prévio pelo telefone (19) 3889-2780.
4.7.3 Serao disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.7.4 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacao da vistoria.

4.7.5 A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento
das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servicos, devendo a Contratada assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Condig¢des para inicio da execugao
5.1.1 A Contratada apresentara a Contratante, no prazo mdximo de 5 (cinco) dias Uteis contados a
partir da data de assinatura do contrato, os seguintes documentos:

» Carta de apresentacdo do preposto, contendo as informacdes dos integrantes da equipe
técnica;

» Copia da ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica, com base no valor total do objeto
do contrato, visando garantir seguranca e conformidade dos servigos prestados.

» ldentificacdo e contato do responsavel que detenha competéncia técnica para o artigo 89,
992, 122 ou 232 da Resolugdo n? 218 de 29/06/73 do Conselho Federal de Engenharia e
Agronomia — CONFEA,;

» Enderecos eletrénicos e whatsapp para contato em situacdo de normalidade e ou
emergencial;

» Plano de Manutencdo Preventiva detalhado.

5.1.2 Apresentar ao Fiscal Contratual, em até 30 (trinta) dias corridos da data de assinatura do con-
trato, o Relatdrio de Vistoria Inicial, indicando o estado em que se encontra o equipamento, repor-
tando qualguer anormalidade encontrada e pontos de melhoria.

5.2 Detalhamento da execugao:

5.2.1 A descricdo da execucdo dos servicos deverd ser detalhada pela contratada e no relatério
deverdo constar o niumero do servico, o técnico que executou, a data, a recomendacao, etc.
5.2.1.1 O relatério em questdo deverd acompanhar a Nota Fiscal mensal.

5.2.2 A Contratada devera arcar, sem 6nus para a Contratante, com o custo do fornecimento de
materiais de consumo, tais como: lixas, lubrificantes, graxas, produtos antiferrugem, produtos de
limpeza, sabdes, detergentes, estopas, panos, palha de aco, solventes, querosene, fluido lubrifi-
cante, lampadas, fita isolante, colas e adesivos em geral, soldas, tinta, conectores, abracadeiras de
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nylon, parafusos, arruelas, pincéis e outros necessarios a execucao dos servicos, os quais deverao ser
de boa qualidade e estar em boas condi¢des de uso.

5.2.3 Os servicos deverdo ser executados por profissional devidamente habilitado e capacitado para
a fungao, e em conformidade com as normas e legislacdo aplicaveis.

5.2.3.1 Se necessdrio, a contratada deverd comprovar a capacitacao da equipe com apresentagao
de certificados de participacdo em treinamentos, cursos, relatérios de desempenhos, avaliagdes
comportamentais e estes de conhecimento, etc.

5.3 Plano de Manutengao Preventiva

5.3.1 A Contratada devera elaborar e apresentar ao Gestor de Contratos um Plano de Manutencdo
Preventiva, com todas as atividades e procedimentos de manutenc¢do a serem desenvolvidas e suas
periodicidades, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da assinatura do contrato.

5.3.2 Apds a aprovagdo do Plano de Manutengdao Preventiva, qualquer alteragao devera ser
submetida a aprovacao do Gestor do Contrato.

5.4 Manutenc¢ao Preventiva
5.4.1 Considera-se manutencdo preventiva aquela efetuada em intervalos predeterminados e que
visa reduzir a probabilidade de falha ou a degradacao do funcionamento do equipamento.

5.4.2 A manutencdo preventiva compreende um servico planejado destinado a conservacao do
equipamento em condi¢cdes de operacdo, na qual se inclui testes, limpeza, lubrificacdo, fluido
lubrificante, contatores, ajustes, nivelamentos bem como a substituicdo das pecas gastas pelo uso
regular.

5.4.3 A realizacdo da manutencdo preventiva devera ser agendada, com antecedéncia minima de
24 horas, através do telefone (19) 3889-2780 com o servidor designado pela Administracdo.

5.4.4 As manutencdes preventivas deverdao ocorrer mensalmente, respeitando o intervalo de até
30 (trinta) dias.

5.4.5 Deverdo ser realizados testes, lubrificacdo e pequenos reparos, a fim de proporcionar o
funcionamento do gerador de forma segura, eficiente e econdmica.

5.4.6 Dentre as atividades de manutencao preventiva deverdo estar inclusos os testes de seguranca,
conforme legislacdo em vigor e, ainda:

a) Na ocasido da vistoria mensal, compromete-se a vistoriar a casa de maquinas, caixa, poco e pa-
vimentos, especialmente os equipamentos, pecas e acessorios relacionados a seguranga do usuario;

b) Efetuar, por ocasido da vistoria mensal, os servicos de manutengdo preventiva no(s) reles, chaves,
contatores, conjuntos eletrénicos, despacho e demais componentes dos armarios de comando se-
letor; redutor, polia, conjunto de tracdo e seus pertences, rolamentos, mancais e freio da maquina
de tracao; coletor, rotor, motor elétrico, escovas, rolamentos e mancais de motor e gerador;
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limitador de velocidade, microprocessador, médulo de poténcia e sensores; micros, aparelho sele-
tor, fita, pick-up, cavaletes, interruptores e indutores; limites, guias, cabos de ago, cabos elétricos,
dispositivos de segurancga, contrapeso, para choques, polias diversas, rampas mecanicas e eletro-
magnéticas; degraus, guia de corrimao, correntes, sinalizagdo, cabo elétrico e dispositivo de segu-
ranga; cabina, operadores elétricos, fechadores, trincos, fixadores, tensores, corredicas, botoeiras,
sinalizadores, central hidraulica e seus pertences, pistdo hidraulico e seus pertences, arcadas, fusos
sem fim, roletes/sapatas de deslize, vélvulas e solenoides, mangueiras e engates e demais equipa-
mentos, quando aplicavel, procedendo-se a verificagao, lubrificagcdo e, se necessario, testes e regu-
ladores, a fim de proporcionar funcionamento eficiente, seguro e econémico;

c) Comunicar, sempre por escrito, toda e qualquer necessidade detectada, ainda que excluida do
rol das obriga¢Oes contratuais;

5.5 Manuteng¢do Corretiva

5.5.1 Considera-se manutencao corretiva aquela efetuada apds a ocorréncia de um problema, vi-
sando recolocar o equipamento em condi¢des de executar a fungdo esperada.

5.5.1.1 A manutencdo corretiva do equipamento serd realizada sempre que houver alguma anor-
malidade no funcionamento identificada pela Contratante ou quando identificada pela Contratada
durante a manutengdo preventiva.

5.5.1.2 A Contratada tem a obrigacdo de verificar, diagnosticar e executar, o correspondente servico
de manutencao corretiva (substituicdo de pecas, recomposicao, reparo, conserto, etc.).

5.5.1.3 A Contratante sera a responsavel pela aquisicao de todas as pecas necessarias para a reali-
zagao das manutengdes corretivas.

5.5.1.4 N3o serd incluso na contratacdo o fornecimento de pecas. A aquisicao de pecas sera reali-
zada ap0s apresentacdo, pela Contratada, de relatdrio justificando a necessidade, a descricdo de-
talhada das pecas necessarias e em quantidade suficiente para realizar o reparo.

5.5.1.5 As pecas, componentes e materiais substituidos serd de inteira responsabilidade da Contra-
tada e devera levar em consideracdo critérios de sustentabilidade.

5.5.1.6 Todas as substituicGes de pecas deverao ocorrer no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados
da notificacdo da Contratante a Contratada.

5.5.1.7 Fica expressamente consignado que as especificacdes dos servicos aqui mencionados, nao
sdao exaustivas, comprometendo-se a empresa Contratada a realizar todo o servigo necessario para
a manutencao do elevador em funcionamento de modo seguro, eficiente e econémico.

5.5.1.8 A Contratada devera sempre atender aos chamados Contratante para regularizar anormali-
dades de funcionamento, procedendo a Manutengao Corretiva.

5.5.2 Na hipdtese de que a normalizagdo requeira dispéndio de mao-de-obra, de 2 (dois) ou mais
técnicos, ou materiais ndo disponiveis no estoque de emergéncia, a regularizacao serd postergada
para o dia util imediato, condicionada a disponibilidade dos materiais, durante o horario normal de
trabalho da CONTRATADA, exceto para atendimentos classificados como extremamente emergen-
ciais, tais como: acidentes e resgastes de usuarios;
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5.5.3 Sdo servicos exclusivamente de reparo os que incluem os seguintes itens: maquina de tracao,
motor, gerador, coletor; limitador de velocidade, microprocessador, médulo de poténcia, guias, fi-
xadores e tensores; operador elétrico e degraus.

5.5.4 Sao servigos que envolvem reparo e troca os que abarcam estas pegas: rolamentos, freio,
escovas e bobinas; relés, conjuntos eletronicos, chaves e contatores, cabos de aco e elétricos, apa-
relho seletor, fita seletora, cavaletes, polia de tragao, polia de desvio, limites e para choques; arma-
¢do de contrapeso e cabina, coxins, freio de segurancga, carretilhas de porta, trincos, garfos, rampas
mecanicas e eletromagnéticas; bomba hidraulica, correias e correntes; sinalizagdo, cabo elétrico,
dispositivo de seguranga, guia de corrimao, micros e sensores.

5.5.5 Estao excluidos deste contrato: acabamentos e revestimentos em geral, painéis de cabina,
painéis laterais, vidros, pentes, corrimao, espelhos, difusores de luz, lampadas, startes, reatores,
baterias, botdes e componentes, corredicas e guias de portas, soleiras, ventiladores, 6leo para ma-
quina de tragao, fotocélulas, barras de reversao, fechadores de porta, esteirdo do corrimao e com-
ponentes dos sistemas de intercomunicag¢ao; tampouco serao cobertos danos decorrentes de atos
de vandalismo, mesmo que ocasionados por terceiros, danos decorrentes de descargas elétricas,
incéndios, vazamentos de dgua e outros eventos de forca maior ou caso fortuito, assim como 6nus
decorrentes do ndo cumprimento das obrigacOes previstas neste contrato por parte da CONTRA-
TANTE, como também o 6nus decorrente do atendimento a atualizacdes técnicas, mesmo quando
exigidos por 6rgdo publico.

5.6 Atendimentos Emergenciais

5.6.1 No Servico de Manutencao, estdo incluidos atendimentos emergenciais ilimitados, indepen-
dentemente de data e horario (incluindo finais de semana e feriados), a serem realizados no local
em caso de pessoas presas no elevador.

5.6.2 A Contratada deverd manter PLANTAO DE EMERGENCIA, destinado Unica e exclusivamente ao
atendimento de eventuais chamadas para soltar pessoas retidas em cabinas, ou para casos de aci-
dentes.

5.6.3 Em casos de acidentes ou de pessoas presas na cabine, em dias Uteis, o prazo maximo de
atendimento sera de 1 (uma) hora, nos demais casos de 2 (duas) horas.

5.7 Ferramentas e instrumentos

5.7.1 Para a realizacao dos servicos, a Contratada devera utilizar suas prdprias ferramentas e ins-
trumentos adequados a realizagao dos mesmos. A Contratante nao fornecera qualquer ferramenta
ou instrumento;

5.7.2 Nao sera admitida em nenhuma hipdtese a improvisacao de ferramentas, utilizacao de ferra-
mentas inadequadas ou instrumentos que nao tenham sido aferidos;

5.7.3 Cabera a Contratada a responsabilidade de guarda e conservagao de todo ferramental e ins-
trumentos;

5.7.4 Os instrumentos devem estar sempre aferidos conforme normas pertinentes;

5.8 Pegas de reposicao

Rua Rage Maluf, 61 — Monte Mor — SP— CEP 13190-027 — Fone/Fax; (19) 3889-2780.
E-mail: camara@camaramontemor.sp.gov.br



Cdmara Municipal de Monte Mor

“Paldcio 24 de Marco”

5.8.1 Sempre que a Contratada constatar a necessidade de pecas ou materiais que n3o estdo no
escopo do contrato, devera apresentar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis os seguintes documentos:

a) Relatério especifico motivando a necessidade;

b) Memorial com as devidas especificagdes, incluindo descri¢bes, caracteristicas técnicas, desenhos,
etc, quando for o caso;

c) Lista de material, quando for o caso;

d) Orcamento especifico, para avaliagdo e aprova¢dao formal da Contratante, ressaltando que o
custo da mao de obra para instalagdo esta incluso no valor total do contrato;

6 LOCAL, DATA E HORARIO

6.1 A prestacdo de servicos sera realizada no equipamento instalado no prédio da Camara
Municipal de Monte Mor, localizado na rua Rage Maluf, n245, Centro, Monte Mor/SP e devera
ocorrer, preferencialmente, em dia e horario de expediente, especialmente entre 8h30min as 11h
e 13h30min as 16h.

6.2 Os servigos poderao ser realizados em finais de semanas ou em hordrio noturno desde que
necessarios para restabelecer o regular funcionamento do equipamento. Neste caso devera haver
autoriza¢do expressa do gestor.

7 DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

7.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.1.3 As comunicag¢des entre o 6rgdo e a Contratada devem ser realizadas preferencialmente por
escrito, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.1.4 O 6rgao podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

7.1.5 Apds a assinatura do contrato, o dérgdo podera convocar o representante da empresa
Contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da Contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sancGes aplicaveis, dentre outros.

7.1.6 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
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execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.1.7 As comunicagOes entre o érgao e a Contratada devem ser realizadas preferencialmente por
escrito, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.1.8 O 6rgao podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

7.1.9 Apds a assinatura do contrato, o érgdo poderd convocar o representante da empresa
Contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da Contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicdveis, dentre outros.

8.2 Preposto

8.2.1 A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto
contratado.

8.2.2 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

8.3 Fiscalizagao

8.3.1 A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

8.3.2 O fiscal do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

8.3.3 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo
das faltas ou dos defeitos observados.

8.3.4 Ofiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.3.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.3.6 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovac¢do ou a prorrogac¢do contratual.
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8.3.7 Aplica-se no que couber a Resolugdo n? 04/2024 que regulamenta a atuagdo dos fiscais dentre

outros no ambito da Camara Municipal de Monte Mor.
8.4 Gestor do Contrato

8.4.1 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacgdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.

8.4.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.4.3 O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢Ges de habilitagdo da Contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

8.4.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal do
contrato quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pela Contratada, com men¢ao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

8.4.5 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido por comissao especifica,
respeitando a ampla defesa e o contraditério.

8.4.6 O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor competente para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

8.4.7 O gestor desempenhard as atribuicdes estabelecidas na Resolu¢do n204/2024 do Poder
Legislativo local.

8.5 Regime de execugao

8.5.1 O regime de execuc¢do do contrato sera de empreitada por preco global.

9 CRITERIOS DE MEDICZ\O E PAGAMENTO
9.1 Do recebimento

9.1.2 Os servicos serdo recebidos provisoriamente por servidor especialmente designado como
fiscal de contrato e este, posteriormente, fard a verificacdo dos servicos com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Rua Rage Maluf, 61 — Monte Mor — SP— CEP 13190-027 — Fone/Fax; (19) 3889-2780.
E-mail: camara@camaramontemor.sp.gov.br



%

OnTE WO

¢ Cdmara Municipal de Monte Mor

4 “Paldcio 24 de Marco”

9.1.3 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a medigao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

9.1.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

9.1.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

9.2 Da Nota Fiscal

9.2.1 A Nota Fiscal deverd ser emitida em até 5 (cinco) dias Uteis no més subsequente ao da
prestacao dos servicos.

9.2.2 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que refere a parcela incontroversa da execu¢do do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.2.3 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.2.4 Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagcao, sem 6nus a
Contratante;

9.2.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.3 Prazo de pagamento
9.3.1 O pagamento sera efetuado até o 302 dia do més de emissao da nota, devendo esta ser
emitida mensalmente até o quinto dia Util subsequente ao da prestacdo de servigos.

9.4 Forma de pagamento

9.4.1 O pagamento serd realizado mensalmente, condicionado ao aceite do fiscal, por meio de
transferéncia bancaria em banco, agéncia e conta corrente informada pelo contratado ou boleto
bancario ou PIX.

9.4.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

9.4.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
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retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo

vigente.

9.4.4 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributadria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

9.4.5 A inadimpléncia da Contratada com relagdo aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais e
comerciais ou indenizagdes nao transfere a Contratante a responsabilidade do seu pagamento, nem

poderd onerar o objeto contratado, de acordo com o Artigo 121, paragrafo Unico, da Lei Federal n2
14.133/2021.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1 O objeto a ser contratado foi classificado como continuado devido a necessidade permanente
dos servicos no ambito da Camara Municipal. Desta forma, o contrato a ser firmado foi calculado
com um periodo de vigéncia de 12 (doze) meses, o qual poderd ser prorrogado até um periodo de
10 (dez) anos, conforme o disposto no art. 107 da Lei Federal n2 14.133/2021, desde que acordado
pelas partes e atendidos os requisitos exigidos na lei em comento.

10.1.1 Para afericao do preco maximo aceitavel, realizou-se pesquisas de precos através do Portal
Nacional de ContratacGes Publicas e nos sites das Camaras Municipais. Destacando que as
contratacoes sdo similares e estdo em execucao.

10.2 O custo estimado total da contratacdo para 12 (doze) meses é de RS 3.048,00 (trés mil e
guarenta e oito reais) conforme custos unitarios apostos na pesquisa em anexo.

11 PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

11.1 A contratacdao de empresa especializada na prestacao de servicos de manutengao preventiva
e corretiva no elevador instalado nas dependéncias da Camara Municipal de Monte Mor/SP estd
prevista no PCA 2024 — 2025, atendendo ao planejamento das contrata¢des do 6rgao.

12 DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 A dotagdo que garantira o pagamento dos servicos é a abaixo especificada, sendo calculada na
forma do inciso Il, do art. 72, da Lei Federal n2 14.133/2021:

Orgio —01.60.01- Corpo Legislativo de Monte Mor
Classificacdo — 01.031.0001.2304 — Manutenc¢do da Unidade da Camara Municipal
Categoria 33.90.39 — Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica

13 OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:
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13.1 O prestador de servigo deve cumprir todas as obrigagGes constantes neste termo e firmadas
na sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execu¢do do objeto contratado, respondendo pelos danos causados diretamente a
Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislagdo vigente, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo drgao
interessado e, ainda:

- Efetuar a execugdo dos servigos em perfeitas condig¢bes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no termo de referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
informagbes necessarias;

- Comunicar a Camara Municipal, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da execugao, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

- Ndo transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta contratacdo, nem subcontratar
qualquer dos servicos a que esta obrigada sem prévio assentimento por escrito da Camara;

- Designar um responsavel técnico para coordenar os trabalhos e responder a quaisquer duvidas do
servidor designado como Fiscal do Contrato;

- Apresentar a identificacdo dos funciondrios que atenderdo a Cdmara Municipal de Monte Mor;

- Informar a Contratante quando ocorrerem alteracdes de normas ou legislacao vigente que digam
respeito a seguranca e/ou ao desempenho dos equipamentos, propondo as respectivas atualizacbes;
- Reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no total ou em parte, os servigos em que se
verifiquem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugao;

- Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal e as normas de
seguranca e medicina do trabalho;

- Fornecer a Contratante mao-de-obra especializada e qualificada, e que devera ser maior de 18
(dezoito) anos;

- Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servicos conforme previsto neste
instrumento, sem interrupcao, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, greve, falta ao
servico e demissao de empregados;

- Instruir os profissionais sob sua responsabilidade quanto a necessidade de acatar as orientacdes
da Contratante quanto ao cumprimento das normas internas;

- Manter seu pessoal uniformizado e identificado;

- Zelar pela manutencao da disciplina nos locais dos servigos, substituindo no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, apds o recebimento de notificacdo, qualquer empregado considerado com
conduta inconveniente pela Contratante;

- Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal até as dependéncias da Contratante, e vice-versa,
por meios préprios;

- Proibir que seus funcionarios exercam quaisquer outras atividades alheias aos objetivos definidos
neste Termo de Referéncia;

- Efetuar todos os recolhimentos fiscais, previdencidrios, trabalhistas e quaisquer outros que se fi-
zerem necessarios e forem pertinentes a execucao dos servicos contratados, e ainda, cumprir, du-
rante a prestacao dos servigos, com todas as Leis Federais, Estaduais e Municipais, vigentes ou que
venham a viger, sendo a Unica responsavel por infracdes cometidas;
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- Apresentar, quando solicitado, comprovantes de pagamento de salarios, apélices de seguro contra
acidentes de trabalho e quitagao de suas obrigagGes trabalhistas e previdencidrias, entre outros, re-
lativas aos seus empregados alocados a prestacao dos servigcos deste contrato;

- Assumir todas as responsabilidades na ocorréncia de acidentes de trabalho, quando forem vitimas
0s seus empregados ou por eles causados a terceiros no desempenho de suas atividades e nos
horarios da prestacdo dos servicos, em conformidade com a legislacdao trabalhista especifica,
garantindo a devida e imediata assisténcia;

- Cumprir os prazos estabelecidos para a execugao dos servigos fixados pela Administragao,

- Comunicar e relatar, por escrito, a Contratante toda e qualquer irregularidade observada ou
qgualquer anormalidade de carater urgente, e prestar os esclarecimentos necessarios;

- Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes, impostos,
contribuicdes previdencidrias e quaisquer outras que forem devidas referentes aos servigos
executados por seus empregados, uma vez que 0s mesmos ndao tém nenhum vinculo empregaticio
com a Contratante;

- Arcar com a responsabilidade civil e criminal por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes,
dolosa ou culposa, a Contratante ou a terceiros;

13.2 A CONTRATADA substituird ou reparard, segundo critérios técnicos, componentes eletronicos,
elétricos, mecanicos e hidraulicos, necessarios a colocacdo do equipamento em condi¢des normais
de uso, sem cobranca adicional de mao de obra, que ja esta coberta pelo presente contrato.

- Executar, quando necessario ou ainda, quando solicitado pela Contratante sinalizacdo de
seguranca conforme legislacdo vigente, inclusive no que diz respeito a isolamento de area de
trabalho, visando também, onde necessario, a protecdo de terceiros;

- Retirar das dependéncias da Contratante todas as pecas ou materiais substituidos durante os
procedimentos de manutencao, e descarta-los conforme as normas e leis ambientais vigentes;

- Reembolsar a CONTRATANTE de todas e quaisquer despesas, condenacgdes, honorarios, multas ou
indenizacdes decorrentes de reconhecimento judicial de vinculo empregaticio de empregados ou
seus prepostos com a CONTRATANTE; ou o reconhecimento de solidariedade ou subsidiariedade
da CONTRATANTE no cumprimento das obrigacGes trabalhistas e/ou previdenciarias da
CONTRATADA;

- Executar todos os servigos com observancia as normas técnicas e legislacao vigente, com pessoal
qualificado, com utilizacdo dos equipamentos de protecdo individual (EPI’S) obrigatérios, quando
necessarios, bem como zelar pelo cumprimento da legislacao trabalhista, incluindo as Normas Re-
gulamentares (NR) do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE) que tratam da seguranca e higiene
do trabalho e das condi¢gdes minimas impostas aos canteiros de obras;

- Substituir qualquer funcionario que se encontre em atividade nas dependéncias da CONTRA-
TANTE, bastando, para tanto, solicitacdo desta por escrito, sendo que tal fato ndo acarretara qual-
guer acréscimo ao preco dos servicos, desde que seja apresentado motivo justo, tais como embri-
aguez, conduta imoral ou qualquer outro comportamento que fira as normas da Camara;

- Atender a quantos chamados forem necessarios para resgatar usudrios do interior do elevador e
para recolocar o equipamento em funcionamento;
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- Colocar na parte externa e interna do elevador telefones de emergéncia e identificacdo da em-
presa Contratada.

14 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

14.1 S30 obriga¢des da Camara Municipal:

- Receber o servigo no prazo e condigdes estabelecidas neste TR;

- Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servicos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do TR e da proposta, para fins de aceitacao e
recebimento definitivo;

- Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido/ servigo executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

- Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

- Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto/ execu¢do
do servico, no prazo e forma estabelecidos;

- Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa fornecedora, de acordo
com os termos de sua proposta;

- Prestar as informac0es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo fornecedor, assim
como aos funcionarios da Contratada, quando se fizerem necessarios ao cumprimento do objeto
contratado;

- A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente objeto, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

- Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do Contrato;

- Comunicar formalmente a Contratada, sempre que houver altera¢des e informagdes que possam
modificar obrigagdes do contrato originalmente avengadas;

- Analisar e atestar os documentos de cobranca apresentados pela Contratada, referente ao servico
efetivamente prestado;

- Aplicar a Contratada as sang¢des administrativas por descumprimento de clausulas contratuais.
-Isolar as portas do elevador quando este apresentar qualquer anormalidade, comunicando
prontamente o fato a Contratada.

15 DAS PENALIDADES

15.1 O ndo cumprimento das condic¢des estipuladas neste Termo de Referéncia implicara na adogao
de medidas e penalidades previstas no instrumento contratual e lei em vigor.

16 SUBCONTRATACAO

16.1 N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

17 UNIDADE RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
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17.1 Servidor efetivo lotado na funcdo de servicos gerais e responsdvel acompanhamento e
fiscalizacdo dos servicos de manutengao preventiva e corretiva realizados na Camara Municipal de
Monte Mor.

Monte Mor, 13 de maio de 2025.

Aprovador por:

Webert Donizete Carvalho

Presidente da Camara

Marcos Sandro da Silva

Diretor Geral
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